ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO
CNFPJ: 05.105.168/0001-85

FIXA O VALOR DAS DIARIAS DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO AJURU, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

_ C PAL
h]Gﬁ ; M%&!ML DE LJMOEIRD DO AJURU aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Aos agenies polificos ou servidores piblicos municipais, quando em viagem devidamente
autorizadas para a participagdc em cursos, congressos, seminarios, solenidades, missdes oficials, e
atividades de interesse da administrag@o, fardo jus & percepgdo de didria de viagem suficiente 2 cobrir as
despesas com hospedagem, alimentacdo, passagens, e deslocamento urbano.

§ 1° - As afividades acima elencadas, devem eslar dirstamente relacionadas & fungao dos servidores/agentes
politicos.

§ 2° - As despesas com aquisigio de passagens de transporte aéreo e taxas de embarques, nao esto
incluidas no conceifo de diaria, devendo serem arcadas integralmente pele Administrago Publica
Municipal.

Art. 2° -O valor da disria 8 ser paga aos agentes politicos e aos servidores da Prefeitura Municipal de
Limoeire do Ajuru, tendo-se como referéncia o local de deslocamento, serd fixada mediante os seguintes
critérios:

MUNICIPIOS DE CAPITALDO ESTADO | OUTROS MUNICIPIOS
BENEFICIARIOS )
OUTROS ESTADOS DO PARA DO ESTADO DO PARA
PREFEITO R$§ 700,00 RS 360,00 RS 300,00
VICE-PREFEITO RS 700,00 R$ 360,00 RS 300,00
AGENTES POLITICOS RS 500,00 RS 300,00 RS 200,00
SERVIDORES
R$ 400,00 RS 240,00 RS 150,00
MUNICIPAIS

§ 1° No caso de deslocamento sem a necessidade de pernoite, o valor da diaria, sera reduzido em 50% do
valor correspondente.

§ 2° Nao fara jus a percepgao de didria, o deslocamento inferior a 06 horas.

Artigo 3°. A solicitagio de diarias, sera Iniciado com & apresentagdo de requerimento pelo servidor a
chefia imediata, contendo niimero de diarias, motivo da viagem, e destino.
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A) Nome do servidor;

B) CPF do senvidor,

C) Conta Bancaria do Servidor,

D) Especificagao do drgao ou setor do qual faz parte;

E) Descricgo do motivo do deslocamento ou viagem,

F) Dia e hora da parfida e provavel retono, que deverdo ser compativeis com a finalidade do
deslocamento, com o calculo do nimero de dirias a serem liberadas.

§ 1° - A solicitagdo de diaria deveré ser feita por meio de utifizagéo do formulario, conforme anexo que faz
parte desta Lal.

§ 2° - A concessao da diaria, em regra, sera autorizada pelo ordenador de despesa, com antecedéncia
minima de 03 (irés) dias Gteis da data da viagem e sera condicionada a existéncia de dotagao orcamentaria
especifica e recursos financeiros disponivels, ressaivadas situagbes emergenciais.

§ 3° - O pagamento da diéria podera ser realizado durante ou apos & viagem, em caraler indenizatorio,
quando em vitude de emergéncia fundamentada pelo Secretério o qual o servidor & vinculado, o
procedimento de solicitagao ndo puder ocorrer previaments.

Artigo 4°. A chefia imediata remetera ao ordenador de despesas memorando de solicitagao de autorizagao
de viagem e pagamento de diaria,
Artigo 5°. Aprovada a solicitago contida no memorando delerminar-se-a producao de portaria de
concessdo das didrias de viagem peio Departamento de Recursos Humanos, a quem competira
promover a publicagao do ato.
§1°Napuﬂaiaqu&semfmnmpﬁﬁsﬂréﬁ:adaumrﬂnsupeﬁaraﬂﬁtdma]ﬂiaﬂim
apresentago da comprovagao e relatorio de viagem.
§ 2° Apds publicada a portaria, 0 processo sera remetido ao setor financeiro para fins de depdsito em
dinheiro na conta de titularidade do servidoriagente palitico dos valores correspondentes ao periodo da diaria
solicitada.
Artigo 6°. No periodo fixado na portaria de didria, compete ao agente politico/servidor, comprovar o
desiocamento através da apresentagao no Departamento de Recursos Humanos, dos seguintes documentos:

A) Relattrio de atividades assinado pela chefia imediata;

B) Certificado de curso, congresso e oulros;

C) Declaragao de servidor do 6rgao, onde se realizou a visita técnica,

D) Comprovante de passagem;
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Artigo 7°. Apresentada a documantagao, esta sera remetida ao controle intemo, que fard a analise dos
seguintes critérios:

A) Observancia do Prazo de prestacéo de contas;

B) Conformidade entre o valor pago e o valor previsto em lei, para o deslocamento,

C) Existéncia de interesse Plblico da atividade realizada, e a relag8o desta com o cargo/fungao do

beneficiario;

D) Adequagao dos documentos comprobatdrios do deslocamento e das atividades realizadas;

E) Publicagdo da portaria concessiva.
Artigo 8°. Detectada as iregularidades, ou a auséncia da comprovagao de documentos necessarios, cabera
a0 controfe interno notificar o agente politico/servidor para que preste informagbes no prazo de 05 (cinco)
dias.
§1° O prazo contido no captut, poderd ser proogado por igual periodo, mediante demonstragdo de mativo
relevanta.
Artigo 09. Decorrido o prazo do artigo anterior sem a apresentagao de informagdes ou guando mesmo
apresentadas persistiram evidéncias de irreguiaridades, far-se-a abertura de procedimento administrativo em
face ao agente politico/servidor.
Artigo 10. Certificada a irregularidade elou auséncia de informagdes, ao agente politico/servidor ndo
sera concedida nova diaria.
Artigo 11. Dado parecer favoravel do Controle Intemo o proced imanto sera encaminhado ao Depariamento
de Recursos Humanos para arquivamento.

Artigo 12. Constitui infragBo disciplinar grave, punivel na forma da lel, conceder ou receber diara
indevidaments.

Artigo 13, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicBes em contrario.

Registra-se, Publica-se 8 Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL JRC DO AJURU, 24 DE JUNHO DE 2022.

KLCIDES ABREU BARRA
P de Limoeiro do Ajuru
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ANEXO I: MEMORANDO DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE VIAGEM E PAGAMENTO
DE DIARIAS

MEMORANDO n® 300N/ X300(

LIMCEIRO DO AJURU-FA, XX de XXXXXXXX de XXXX.

Para:
Excelentissimo Senhor
Prefeito

Excelsntissimo Senhor,

(NOME COMPLETO DO REQUERENTE), servidor publico municipal, lotado na
....................... , inscritc no CPF/MF sob o n.® ........,,.., honrado
em cumprimentd-lo, wvem, atraves do presente, autorizacdc de deglocamento e
pagamento de XX (XXXX) didrias a cidade de XXOXXXX, com saida no dia
XX/XX/XXX e retorne no dia XX/XX/XXXX, objetivando a |participacdc
........ informar justificativa e objetivo do deslocamanto.............y de
interesse desta municipalidads,

Sem mais para o momento, na oportunidade renovo protestos des estima
e satisfacaoc.

Atenciozamsnte,

Matricula n*

Ciéncia/Aprovo da Chefia Imediata:




ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 05.105,168/0001-85

ANEXO II: MODELO DE PORTARIA DE CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM

PORTARIA N.° XXXXXX/XXXX - PREFEITURA MUNICIFAL DE LIMDEIRO DO AJURU

O PREFEITO MONICIPAL DE LIMOEIRO DO AJURU, Estado de Fard, no uso de Suas
arribuipgtes legals, &,

CONSTDERANDG) S solicitagdo contids fi7a Mampranda n®
AIEXEXN/ 2022, da  XX/X¥/XE, constante ne Processe Administrativoe n@°
NENXXNXEYXXY, do XX/XX/20XKK:

RESCLVE:

3, Designar os servidorss XXXXXXXXXZEXXXXXX, matricula n® XXXXXXXXXXKE,
v v (EARGD ol FUNCAO) v v evveeens ’ lokado junto & G0aaaae ey ’
pars realizar visita fécnica, Junbto a0  ..... disasaas ey Do mpndiciplo O

XXXX/¥X, no periodo ds XX a XX de XEXXXXXX ae XXXX;

2 Concader &o referido servidor =x (xsxxxxxxxxz) didriss, na rubrica
orospentdris n.® XANXXKXXKXXXXXEX:
3 Ap Fins] ds referida visita t2cnica, © referide servidor deverd

sprésantar & comprovagde da viagem e relatdrio das gtividades 3 Coordenadoria
de Controle Interno/CCI, conforme modelc aprovade pela Prefeitura Municipal,
no prazc de 05 (cince) dias UOtels apds o reterno, sob pena de ndo receber
novas cdidrias,

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-FE E CUMPEA-SE.

PREFEITURA LIMOETRO DO AJURU, =m XX de XXXXXNNNNX de XXXX.

Prefelto Municipal de Limoeiro do Ajurn
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ANEXO III: MODELO DE EXTRATO DE PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL

Exirato de Porfaria

PORTARIA NO:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°:
ORGAO CONCESSOR:
BENECIFICARIO:
JUSTIFICATIVA:

DESTINO:

INICIO:

FIM:

N.° DE DIARIAS:

VALOR:

DOTACAO ORCAMENTARIA:
FONTE DE RECURSO:

DATA DA ASSINATURA:
ORDENADOR RESPONSAVEL:




